	工作环节
	时间安排
	主要工作内容
	备注

	前
期
工
作
	3月16日-03月25日
	学年论文系统试运行
	

	
	03月21日-03月25日
	公布学年论文选题与导师名单
公布学年论文选题结果、导师双选结果，
以及：
学年论文管理办法、学年论文学生工作周历与导师记录表
	

	
	04月04日
	指导教师和学生确定写作大纲，提交学院
	

	
	04月08日
	学院审核选题及大纲，并反馈
	

	
	04月28日
	修改选题及大纲，导师确认签字
	

	初
稿
	4月29日--5月10日
	学生初稿写作完成，并向导师提交
	初稿的命名方式为：学号+学生名+论文名称

	
	05月11日-05月15日
	导师评阅初稿；反馈修改意见给学生，并提交批改版本给学院
	注明：“批改稿1”字样

	终
稿
	05月16日-05月22日
	学生修改初稿；提交学年论文终稿
	终稿的命名方式为：学号+学生名+论文名称

	
	05月23日-5月27日
	导师评阅终稿内容、格式
	注明：“批改稿2”字样

	定
稿
	5月28日--6月1日
	学生完成格式、内容的最终修改，并提交定稿
	定稿的命名方式为：学号+学生名+论文名称

	
	06月02日
	导师评阅定稿；反馈格式修改意见给学生，并提交批改版本给学院
	注明：“批改稿3”字样
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