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1、 准备工作
1、选课之前一定要仔细研读本专业全程培养方案，按照全程培养方案中规定的修读内容（学期、学分、课程）确定好在下一学期需要修读的课程。
2、仔细阅读学校下发的选课手册。确定了下学期需要修读的课程后，在选课手册中查找课程的时间、教师、地点等信息，并做好相关记录。
3、关注学校、学院发放的相关选课通知，准备好电脑设备，调试好网络，安排好预选、正选、补选的网上操作时间。

2、 关于选课的原则
1、请同学们务必确定好需要修读的课程，避免出现选了不必要的课程，给自己增加不必要的学习负担。
2、在选课过程中，学生可以直接选修需要重修的课程，但每学期选课的总学分原则上不超过30学分。
3、凡由于学生本人原因，选错了课堂（课序号），在不影响教学的情况下，不受理学生更改课堂的请求。

3、 选课时的注意事项：
    1、预选阶段，学生课表内已经显示出来的必修课、公共课等课程，请不要随意剔除或更改课堂和上课时间。如果在未经老师指导的情况下做出更改，选错课堂后，在上课期间出现的任何问题，教务部不受理。通识必修课和专业必修课堂，请务必按照教务部选课手册上已经安排的课堂上课，不要随意做出更改！
2、注意某些课程的开设时间和开设学院，尽量按照培养方案安排的时间选课，否则有可能发生课堂属性改变或某些课程取消等情况。
比如：A课程在全培上是安排在大二上学期修读。而你在大二上学期想选B课程。发现A课程与B课程时间冲突了，你想将A课程推迟到大三再修，那就一定要了解A这门课程是不是必修，在下一届学生的全程培养方案中还开不开设。如果下一届学生的全程培养方案依然开设A课程的话，就看A课程的课程属性在下一届全培方案中是否有变化，会不会从必修变为选修等。
再如：中韩学院和新闻学院同时开设了B课程，但是选择中韩学院的，课程属性是必修，选择新闻学院的，课程属性是选修等等。所以务必看清楚开课学院。
3、正选阶段，选课人数不受课堂容量限制，也不分先后。但是，审核期过后，一旦有课程被踢掉，要补选的话，补选是先到先得，受课堂容量限制。
4、一旦选课发生问题，立即联系老师问清楚，不要拖延，以免错过解决问题的最佳时机，给自己添麻烦。
5、所有的修读课程，原则上是按照全培上面的时间安排来进行。但如果出现了课程没有选上，只要该门课程未来还开课，就不用担心，在大学四年内修读完毕即可。如果在四年内未修满的学分，则需要延长学制，修读完毕后方可顺利毕业。

